Za}qcznik Nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego
Zlobka Miejskiego Nr 7 w Biatymstoku

Procedura bezpieczenstwa dzieci podczas pobytu

w Zlobku Miejskim nr 7 w Bialymstoku

Cel procedury: Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci i bezposrednia, stalg opieke
nad nimi w czasie pobytu w Ztobku Micjskim Nr 7.

Zakres procedury: Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi od momentu podjecia nad nimi
opieki do momentu ich odbioru ze ztobka przez rodzicow/ opickundw prawnych .

§1

Ztobek sprawuje opieke¢ nad dzieé¢mi, dostosowujac metody i sposoby oddziatywan do
wieku dzieci i ich mozliwosci rozwojowych, potrzeb  $rodowiska z uwzglednieniem
istniejacych warunkow lokalowych, a w szczegblnogci zapewnia bezposrednig i stalg opicke
nad dzieémi w czasie pobytu w placéwee.

§2

Opiekun musi by¢ $wiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci, jaka na nim
spoczywa. Troska o pelne bezpieczenstwo dziecka powinna by¢ priorytetem wszelkich jego
dzialan.

§3

Opiekun musi mie¢ $wiadomosé, ze odpowiada za  zdrowie, zycic  dzieci,
a w przypadku ich narazenia poniesie za to petna odpowiedzialnosé dyscyplinarng i karna.

§4

Ztobek zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenistwa — zaréwno pod wzgledem
fizycznym jak i psychicznym, za to poczucie bezpieczenstwa rowniez odpowiada opiekun.

§5

Ztobek w swoich dziataniach stosuje obowigzujgce przepisy BHP i P/POZ. ktére sa
okreslone w instrukcji p/pozarowej.

§6
Dzieci sg przyprowadzane do ztobka od godziny 6.00 przez rodzicow badz inne osoby

upowaznione. Rodzice sa poinformowani o zasadach przyprowadzania i odbicrania dziecka z
ztobka.



§7

Odbiér dzieci z ztobka jest mozliwy wylgcznie przez rodzicow lub inne petnoletnie
0soby przez nich upowaznione (pisemne upowaznienie do odbioru dziecka sktadane jest przez
rodzicow w momencie przyjecia dziecka do ztobka).

§8

Opiekun powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko z zlobka.
Z ogrodu zlobkowego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy. gdy rodzic dotart na
miejsce pobytu grupy.

§9

Szczegdlowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z ztobka przez rodzicow
(prawnych opiekunow) lub upowazniong przez nich osobe zapewniajgcg dziecku pehne
bezpieczenstwo —s3 omawiane z rodzicami podczas zebrania organizacyjnego lub w czasie
indywidualnych rozmoéw.

§10

Dzieci objete sg ciggtym dozorem i opieka, nie mogg by¢ pozostawione bez opieki
dorostych nawet przez chwile.

§11

Punktualnie od godz. 7.00 lub w uzasadnionych przypadkach od godz.7.30 czynne sg
Juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodzg si¢ do swoich sal pod opiekg opiekunow. Do tego
czasu, czyli do godziny 7.00 lub 7.30. obowigzuje zasada, ze opickun ktory w danym dniu
rozpoczyna pracg o godzinie 6.00 jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo, zdrowie i zycie
dzieci z innych grup do momentu, az przyjdzie opiekun, ktéry rozpoczyna pracg w godzinach
pozniejszych. Analogicznie jest po potudniu, w momencie gdy prace konczy dana grupa.
O godzinie 17.00 wszystkie dzieci zbierajg si¢ w jednej sali i zostaja pod opiekg opickunow
pracujgcej w danym dniu do 18.00. W momencie wypadku, odpowiedzialno$¢ spada na
opiekuna, ktéry ma godziny pracy wg harmonogramu pracy. W innych sytuacjach (spornych),
decyzje¢ podejmuje dyrektor ztobka, a w przypadku nieobecnosci dyrektora opiekun, ktory
dolozy wszelkiej starannosci, aby dzieci powierzone jego opiece byly bezpieczne.

§12

Od rana organizowane sg zajecia i zabawy, aby dzieci mogly spedzac czas atrakcyjnie,
aktywnie, a przede wszystkim bezpiecznie.

§13

Dzieciom, ktore juz weszly do sali, nie wolno podezas dnia wychodzi¢ z niej
samowolnie, bez pozwolenia i dozoru. Dzieci nie moga przebywaé same w tazience. Nie
wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku ztobka. Dziecko przez caly czas powinno
by¢ otoczone opiekg opickuna lub upowaznionego przez niego lub dyrektora pracownika
ztobka, sprawujacego w danym momencie opieke nad dzieémi.




§14

Podeczas zabaw dowolnych w sali zwraca si¢ uwage na zgodng i bezpieczng zabawe
dzieci, zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek i uczy dzielenia Si¢ nimi.

§15

Opickunowie obserwujg dzieci podczas zabaw, kierujg zabawg lub ja inspiruja,
ewentualnie ingeruja w konflikty migdzy dzieémi, jesli te nie 4 W stanie same ich rozwigzag.
W czasie zabaw dowolnych opickun zwraca przede wszystkim uwage na bezpicczenstwo
dzieci, odpowiada za stan zabawek i sprzgtu, ktorym bawig sie dzieci.

§16
Opiekun ustala wspolnie z dzie¢mi zasady i normy obowiagzujace w grupie, wdraza

dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspolzycia
z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci.

§17

Opiekun stara si¢ nie prowadzi¢ rozmow z innymi osobami (rodzicami/opiekunami
prawnymi, innym personelem) podczas zabaw dzieci.
Jego uwaga powinna by¢ skupiona wylgcznie na podopiecznych. Opiekun powinien mieé
swiadomos¢, jakie mogg by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

§18
Codziennie rano pracownik gospodarczy ma obowigzek sprawdzig. czy urzagdzenia
ogrodowe sg sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci. Musi
mie¢ $wiadomosé odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego obowiazku. Nie zwalnia to
Jednak opiekuna z obowiazku sprawdzenia sprzgtu, z ktorego Korzystaja jego dzieci.

§ 19

Kazdy opiekun wychodzge z dzieémi do ogrodu zobowigzany jest sprawdzi¢
furtki i bramy zlobkowe, czy sg zamknigte.

§ 20
W czasie pobytu dzieci w ogrodzie nie przewiduje si¢ mozliwo$ci gromadzenia
opiekunéw w jednym miejscu. Opiekunowie powinni byé w bezposrednim kontakeie
ze swoimi dzieémi i przebywaé w miejscach najwigkszych zagrozen.

§21

Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddalaé si¢ samowolnie z terenu. Przed wyjsciem
na plac zabaw jak tez przed powrotem do budynku dzieci nalezy policzyé.



Dzieci wracaja 7 terenu kolumng prowadzong przez opiekuna. Po ustawieniu dzieci
w kolumne opiekun powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedace w danym
dniu w jego grupie znajduja sie w kolumnie.
§22
Podezas zaje¢ zawsze nalezy przemysle¢ ich organizacj¢ i przebieg pod katem

bezpieczenstwa dzieci. Opiekun musi przewidywa¢ ewentualne zagrozenia i im
przeciwdziatagé.

§23

Kazdy pracownik ztobka zobowigzany Jest do sprawdzania zabezpieczen drzwi, okien,
bram w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenie dostepu dzieci do $rodkow chemicznych.

§24

Kazde wyjscie opiekuna z grupy poza teren ztobka wpisywane jest do zeszytu wyjsé
z podaniem miejsca i celu wyjscia.

§ 25
Opickunowie majg scisle wyznaczone godziny pracy. Obowigzkiem opiekuna jest
punktualne przychodzenie do pracy; nie jest dopuszczalne spoznianie sie. Opiekun ma
obowigzek zglosi¢ dyrekeji fakt spoznienia do pracy i podac jego przyczyne.
§26
Opiekunowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki. W przypadku nagtego
zdarzenia powodujgcego braki kadrowe dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa

dzieciom ma prawo poleci¢ opiekunowi pozostanie w grupie. Polecenie dyrektora jest dla
opiekuna obowigzujace.

§ 27
Nie wolno podczas pracy z dzie¢mi zostawié ani na chwilg grupy samej. Gdy opiekun
musi wyjs¢, np. do telefonu, toalety, grupg powinna zaja¢ si¢ inny pracownik ztobka.
Opiekun powinien ograniczyé swoja nicobecnosé do minimum.
§28
Rodzice sa zobowigzani do odebrania dziecka do czasu zamknigcia ztobka.
§29
W sytuacji, gdy rodzic lub zadna z osob upowaznionych nie zgtosi si¢ po dziecko po

uptywie czasu pracy zlobka opickun ma obowigzek powiadomié¢ o tym telefonicznie rodzicow
dziecka.



§30

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefondw (praca, dom) nie mozna
uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow. opiekun zawiadamia dyrekcje ztobka oraz
oczekuje z dzieckiem w placowee. Dyrektor podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu.

§ 31

Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z nich musi by¢
potwierdzone przez orzeczenie sgdowe. Odbieranie dzieccka przez osoby wskazane
w orzeczeniach sagdowych sg dla opiekuna wigzace.

W przypadkach, gdy rodzice nie mogg porozumie¢ si¢ w sprawie odbioru dziecka i nie
realizujg wskazan sagdowych, dyrektor ztobka lub dyzurujacy opiekun powiadamia policje.

§ 32

Rodzice zobowigzani sg wiedzie¢, jakie przedmioty, rzeczy dziecko przynosi
do zlobka. W przypadku, gdy sa to przedmioty niebezpicczne, nalezy dziecku zabrad
te przedmioty. Rodzic zobowigzany jest sprawdzi¢ kieszenie dziecka, czy dziecko czego$ nie
ukrywa.

§33

Dzieci mogg przynosié¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z opiekunem. Musza to
by¢ zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

§34
Wietrzenie sal poprzez otwieranie okien i drzwi powinno odbywaé si¢ w momencie gdy
dzieci s3 w innym pomieszczeniu pod nadzorem opiekundéw i podczas lezakowania.

§ 35

Obowigzkiem opiekunéw podczas lezakowania jest przebywanie w sypialni razem ze
spigcymi dzieé¢mi.



